
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Docente: David Baten 
Grado: Tercero Básico 
Sección: “A”, “B” Y “C” 

Asignatura: Contabilidad General 

Guía de Estudios y Trabajo complementario 

Instrucciones Generales: 
Primera Etapa: Consiste en la elaboración de un trabajo escrito y que debe presentar el día de la 

RECUPERACIÓN (no se recibirán por WhatsApp, correo electrónico o cualquier otro medio, como 

tampoco fuera de tiempo). 

Instrucciones del trabajo: El trabajo debe presentarse en hojas a cuadros, hojas tabuladas de dos, tres o diez 

columnas, formatos impresos según sea el caso, en folder tamaño oficio, con gancho y bien identificado 

con su respectiva caratula. 

 

ACTIVIDADES A RESOLVER: 
1. Resuelva correctamente: 

a. Realice la siguiente terminología de cuentas en forma de “T” gráfica 

Cuenta Proveedores 

Abrir Q.3,000.00 

Cargar Q.3,000.00 

Cargar Q.500.00 

Saldo  

 
Cuenta Cuentas por Pagar 

Abrir Q.3,000.00 

Cargar Q.3,000.00 

Cargar Q.500.00 

Saldo  

 
Cuenta Ventas 

Abrir Q.6,000.00 

Cargar Q.2,000.00 

Cargar Q.1,500.00 

Saldo  

 
Cuenta Compras 

Abrir Q.5,000.00 

Cargar Q.7,000.00 

Cargar Q.800.00 

Saldo  



Cuenta Préstamos Bancarios 

Abrir Q.12,000.00 

Cargar Q.34,000.00 

Cargar Q.2,500.00 

Saldo  

 
Cuenta Bancos 

Abrir Q.3,000.00 

Cargar Q.3,000.00 

Cargar Q.500.00 

Saldo  

 
Cuenta Clientes 

Abrir Q.5,000.00 

Cargar Q.9,000.00 

Cargar Q.200.00 

Saldo  

 
2. Realice la clasificación siguiente de cuentas (a mano tal y como se presenta el formato; en hojas 

tamaño oficio con cuadros): 
 

No. Descripción de Cuentas Activo Pasivo Pérdida Ganancia 

1 Caja     

2 Caja Chica     

3 Bancos     

4 Terrenos     

5 Edificios     

6 Equipo de Computación     

7 Mobiliario y Equipo     

8 Vehículos     

9 Gastos de Organización     

10 Marcas y Patentes     

11 Inventario de Mercaderías I     

12 Clientes     

13 Valores Mobiliarios a Largo Plazo     

14 Corresponsales (Acreedor)     

15 Compras     

16 IVA Crédito Fiscal     

17 Seguros Anticipados     

18 Sueldos de Administración     

19 Sueldos de Ventas     

20 (+) Documentos por Cobrar a Corto Plazo     

21 Proveedores     

22 Intereses Percibidos     

23 Publicidad     



24 (+) Gastos Sobre Compras     

25 Ventas     

26 Bonificación Incentivo Administración     

27 Bonificación Incentivo Sala de Ventas I     

28 Hipotecas a Largo Plazo     

29 Mercaderías Recibidas en Consignación     

30 Comitentes por Mercaderías     

31 Capital Autorizado     

32 Aguinaldo Admón.     

33 Aguinaldo Sucursal I     

34 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Compras     

35 Depreciación Edificios Sala de Ventas     

36 Depreciación Edificios de Administración     

 
37 

Depreciación Equipo de Computación 

Administración 

    

38 Depreciación Equipo de Computación de Ventas     

39 Depreciación Mobiliario y Equipo de Ventas     

40 Depreciación Mobiliario y Equipo Administración     

41 Depreciación Vehículos     

42 Amortización Gastos de Organización     

43 Amortización Marcas y Patentes     

44 Seguros Vencidos Sala de Ventas     

45 Seguros Vencidos de Administración     

46 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Ventas     

47 Cuotas patronales de Administración     

48 Cuotas Patronales Sala de Ventas I     

49 Documentos por Pagar a Largo Plazo     

50 (-) Depreciación Acumulada Edificios     

 
51 

(-) Depreciación Acumulada de Equipo de 

Computación 

    

52 (-) Depreciación Acumulada de Mobiliario y Equipo     

53 (-) Depreciación Acumulada de Vehículos     

54 (-) Amortización Acumulada Gastos de Organización     

55 (-) Amortización Acumulada Marcas y Patentes     

56 IGSS por Pagar     

57 Alquileres Cobrados     

58 Intereses Gasto     

59 Alquileres Cobrados por Anticipado     

60 Reserva Legal     

61 Bono 14 Admón.     

62 Bono 14 Sucursal I     



63 (-) ISR Trimestral por Acreditar     

64 IUSI de Administración     

65 IUSI Sala de Ventas     

66 ISO por Acreditar     

67 ISO por Pagar     

68 Valores Mobiliarios a Corto Plazo     

69 Hipotecas a Corto Plazo     

70 Ganancias de Capital     

71 Cuentas Malas     

72 Indemnizaciones Admón.     

73 Indemnizaciones Sucursal I     

74 Reserva Indemnizaciones     

75 (+) Documentos por Cobrar a Largo Plazo     

76 Material de Empaque     

77 Reserva para Cuentas Malas     

78 (-) Documentos Descontados     

79 Comisiones Cobradas     

80 Donativos     

81 ISR Sobre Ganancias de Capital     

82 Multas y Recargos     

83 Deudores Empleados     

84 Material de Empaque Consumido     

85 ISR Retenido por Pagar Sobre Compras     

86 Créditos Recuperados     

87 ISR Sobre Rentas de Capital     

88 Inventario Final de Mercaderías     

89 Caja     

90 Bancos     

91 Mobiliario y Equipo     

92 Equipo de Computación     

93 Derecho de Llave     

94 Inventario de Mercaderías I     

95 Compras     

96 Proveedores     

97 Clientes     

98 Inversión en Valores a Corto Plazo     

99 Sueldos de Administración.     

100 Sueldos de Ventas     

101 Cuotas patronales de Administración     

102 Cuotas Patronales Sala de Ventas I     

103 Capital Social     



104 Corresponsales (Deudor)     

105 Alquileres     

106 (+) Documentos por Cobrar a Largo Plazo     

107 Ventas     

108 (+) Gastos Sobre Compras     

109 Material de Empaque     

110 Anticipo Sobre Compras     

111 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Ventas     

112 IVA Crédito Fiscal     

113 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Compras     

114 IVA Débito Fiscal     

115 Reserva Legal     

116 (-) Depreciación Acumulada de Mobiliario y Equipo     

 
117 

(-) Depreciación Acumulada de Equipo de 
Computación 

    

118 (-) Amortización Acumulada Derecho de Llave     

119 (-) ISR Trimestral por Acreditar     

120 Intereses Percibidos     

121 IGSS por Pagar     

122 ISO por Acreditar     

123 ISR Retenido por Pagar Sobre Compras     

124 ISR Retenido por Pagar Sobre Rentas de Capital     

125 ISR Sobre Rentas de Capital     

126 Inventario Final de Mercaderías     

127 Depreciación Mobiliario y Equipo Administración     

128 Depreciación Mobiliario y Equipo de Ventas     

 
129 

Depreciación Equipo de Computación 
Administración 

    

130 Depreciación Equipo de Computación de Ventas     

131 Amortización Derecho de Llave     

132 IVA Conforme Constancias de Exención     

133 Combustibles     

134 IDP     

135 Papelería y Útiles     

136 Bonificación Incentivo Administración     

137 Bonificación Incentivo Sala de Ventas I     

138 Comisiones Sala de Ventas     

139 ISR Retenido por Pagar Sobre Sueldos     

140 (-) Anticipo de Salarios     

141 Judiciales     

142 Cuentas Incobrables     

143 (-) Reserva para Cuentas Incobrables     



144 Caja     

145 Caja Chica     

146 Bancos     

147 Terrenos     

148 Edificios     

149 Equipo de Computación     

150 Mobiliario y Equipo     

151 Vehículos     

152 Gastos de Organización     

153 Marcas y Patentes     

154 Inventario de Mercaderías I     

155 Clientes     

156 Valores Mobiliarios a Largo Plazo     

157 Corresponsales (Acreedor)     

158 Compras     

159 IVA Crédito Fiscal     

160 Seguros Anticipados     

161 Sueldos de Administración.     

162 Sueldos de Ventas     

163 (+) Documentos por Cobrar a Corto Plazo     

164 Proveedores     

165 Intereses Percibidos     

166 Publicidad     

167 (+) Gastos Sobre Compras     

168 Ventas     

169 Bonificación Incentivo Administración     

170 Bonificación Incentivo Sala de Ventas I     

171 Hipotecas a Largo Plazo     

172 Mercaderías Recibidas en Consignación     

173 Comitentes por Mercaderías     

174 Capital Social     

175 Aguinaldo Admón.     

176 Aguinaldo Sucursal I     

177 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Compras     

178 Depreciación Edificios Sala de Ventas     

179 Depreciación Edificios de Administración     

 
180 

Depreciación Equipo de Computación 
Administración 

    

181 Depreciación Equipo de Computación de Ventas     

182 Depreciación Mobiliario y Equipo de Ventas     

183 Depreciación Mobiliario y Equipo Administración     

184 Depreciación Vehículos     



185 Amortización Gastos de Organización     

186 Amortización Marcas y Patentes     

187 Seguros Vencidos Sala de Ventas     

188 Seguros Vencidos de Administración     

189 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Ventas     

190 Cuotas patronales de Administración     

191 Cuotas Patronales Sala de Ventas I     

192 Documentos por Pagar a Largo Plazo     

193 (-) Depreciación Acumulada Edificios     

 
194 

(-) Depreciación Acumulada de Equipo de 
Computación 

    

195 (-) Depreciación Acumulada de Mobiliario y Equipo     

196 (-) Depreciación Acumulada de Vehículos     

197 (-) Amortización Acumulada Gastos de Organización     

198 (-) Amortización Acumulada Marcas y Patentes     

199 IGSS por Pagar     

200 Alquileres Cobrados     

201 Intereses Gasto     

202 Alquileres Cobrados por Anticipado     

203 Bono 14 Admón.     

204 Bono 14 Sucursal I     

205 (-) ISR Trimestral por Acreditar     

206 IUSI de Administración     

207 IUSI Sala de Ventas     

208 ISO por Acreditar     

209 ISO por Pagar     

210 Valores Mobiliarios a Corto Plazo     

211 Hipotecas a Corto Plazo     

212 Ganancias de Capital     

213 Cuentas Malas     

214 Indemnizaciones Admón.     

215 Indemnizaciones Sucursal I     

216 Reserva Indemnizaciones     

217 (+) Documentos por Cobrar a Largo Plazo     

218 Material de Empaque     

219 Reserva para Cuentas Malas     

220 (-) Documentos Descontados     

221 Comisiones Cobradas     

222 Donativos     

223 ISR Sobre Ganancias de Capital     

224 Multas y Recargos     

225 Deudores Empleados     



226 Material de Empaque Consumido     

227 ISR Retenido por Pagar Sobre Compras     

228 Créditos Recuperados     

229 ISR Sobre Rentas de Capital     

230 ISR Sobre Ganancias de Capital por Pagar     

231 Inventario Final de Mercaderías     

232 Gastos Generales de Administración     

233 ISR Retenido por Pagar Sobre Facturas Especiales     

234 IVA Retenido por Pagar Sobre Facturas Especiales     

235 Faltante de Caja     

236 Acreedores No Comerciales     

237 Comisiones Sala de Ventas     

238 ISR Retenido por Pagar Sobre Sueldos     

239 Anticipo Sobre Sueldos     

240 Judiciales     

241 Caja     

242 Bancos     

243 Mobiliario y Equipo     

244 Equipo de Computación     

245 Derecho de Llave     

246 Inventario de Mercaderías I     

247 Compras     

248 Proveedores     

249 Clientes     

250 Inversión en Valores a Corto Plazo     

251 Sueldos de Administración     

252 Sueldos de Ventas     

253 Cuotas patronales de Administración     

254 Cuotas Patronales de Ventas     

255 Capital Social     

256 Corresponsales (Deudor)     

257 Alquileres     

258 (+) Documentos por Cobrar a Largo Plazo     

259 Ventas     

260 (+) Gastos Sobre Compras     

261 Material de Empaque     

262 Anticipo Sobre Compras     

263 Devoluciones y Rebajas Sobre Ventas     

264 IVA Crédito Fiscal     

265 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Compras     

266 IVA Débito Fiscal     



267 Reserva Legal     

268 Depreciación Acumulada de Mobiliario y Equipo     

 
269 

Depreciación Acumulada de Equipo de 

Computación 

    

270 Amortización Acumulada Derecho de Llave     

271 ISR Trimestral por Acreditar     

272 Intereses Percibidos     

273 IGSS por Pagar     

274 ISO por Acreditar     

275 ISR Retenido por Pagar Sobre Compras     

276 ISR Retenido por Pagar Sobre Rentas de Capital     

277 ISR Sobre Rentas de Capital     

278 Inventario Final de Mercaderías     

279 Depreciación Mobiliario y Equipo Administración     

280 Depreciación Mobiliario y Equipo de Ventas     

 
281 

Depreciación Equipo de Computación 
Administración 

    

282 Depreciación Equipo de Computación de Ventas     

283 Amortización Derecho de Llave     

284 IVA Conforme Constancias de Exención     

285 Combustibles     

286 IDP     

287 Caja     

288 Bancos     

289 Clientes     

290 IVA Crédito Fiscal     

291 (+) Documentos por Cobrar a Corto Plazo     

292 ISR Trimestral por Acreditar     

293 Papelería y Útiles     

294 Mercaderías Enviadas en Consignación     

295 Mobiliario y Equipo     

296 Vehículos     

297 Equipo de Computación     

298 Gastos de Organización     

299 Acreedores Comerciales     

300 Acreedores No Comerciales     

301 IVA Débito Fiscal     

302 ISR Retenido por Pagar Sobre Compras     

303 IGSS por Pagar     

304 ISR Retenido por Pagar Sobre Rentas de Capital     

305 Comisiones Cobradas por Anticipado     

306 Ventas por Realizar     



307 Documentos por Pagar a Corto Plazo     

308 (-) Documentos Descontados     

309 Capital Social     

310 Ventas     

311 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Compras     

312 (+) Gastos Sobre Compras     

313 Compras     

314 Devoluciones y Rebajas Sobre Ventas     

315 Sueldos de Administración     

316 Bonificación Incentivo Administración     

317 Cuotas patronales de Administración     

318 Publicidad     

319 Alquileres de Administración     

320 Gastos Diversos de Administración     

321 Timbre de Prensa     

322 Sueldos de Ventas     

323 Bonificación Incentivo Ventas     

324 Cuotas Patronales de Ventas     

325 Alquileres de Ventas     

326 Gastos Diversos de Ventas     

327 Inventario de Mercaderías I     

328 Inventario Final de Mercaderías     

329 Depreciación Mobiliario y Equipo Administración     

330 Depreciación Mobiliario y Equipo de Ventas     

331 Depreciación Vehículos     

 
332 

Depreciación Equipo de Computación 
Administración 

    

333 Depreciación Equipo de Computación de Ventas     

334 Amortización Gastos de Organización     

335 Depreciación Acumulada de Mobiliario y Equipo     

336 Depreciación Acumulada Equipo de Computación     

337 Depreciación Acumulada de Vehículos     

338 Amortización Acumulada Gastos de Organización     

339 Cuentas Incobrables     

340 Reserva para Cuentas Incobrables     

341 Caja Chica     

342 Caja y Bancos     

343 Caja Chica     

344 Inventario de Mercaderías I     

345 Inmuebles     

346 Mobiliario y Equipo     

347 Gastos de Organización     



348 Clientes     

349 Material de Empaque     

350 Capital Social     

351 Compras     

352 IVA Crédito Fiscal     

353 Proveedores     

354 Sueldos de Administración     

355 Sueldos de Ventas     

356 Bonificación Incentivo Administración     

357 Bonificación Incentivo Ventas     

358 Préstamos Bancarios a Largo Plazo     

359 IVA Débito Fiscal     

360 Comisiones Cobradas por Anticipado     

361 ISR Trimestral por Acreditar     

362 Cuotas patronales de Administración     

363 Cuotas Patronales de Ventas     

364 IGSS por Pagar     

365 (+) Gastos Sobre Compras     

366 Ventas     

367 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Compras     

368 Corresponsales (Deudor)     

369 Devoluciones y Rebajas Sobre Ventas     

370 Intereses Gasto     

371 Impuesto Único Sobre Inmuebles     

372 ISR Retenido por Pagar Sobre Compras     

373 Inventario Final de Mercaderías     

374 Acciones adquiridas     

375 Acciones no suscritas     

376 Acciones por suscribir     

377 Acciones suscritas     

378 Acreedores     

379 Acreedores a Largo Plazo     

380 Acreedores comerciales     

381 Acreedores Hipotecarios     

382 Acreedores no Comerciales     

383 Acreedores por Prendas en Garantía     

384 Activos Inservibles     

385 Aguinaldos     

386 Aguinaldos de Administración     

387 Aguinaldos de Fábrica     

388 Aguinaldos Sala de Ventas     



389 Almacén de Envases     

390 Alquiler de Fábrica     

391 Alquiler Sala de Ventas     

392 Alquileres     

393 Alquileres Cobrados     

394 Alquileres Cobrados por Anticipado     

395 Alquileres de Oficinas     

396 Alquileres Devengados     

397 Alquileres Ganados     

398 Alquileres Pagados por Anticipado     

399 Alquileres Percibidos     

400 Alquileres Por pagar     

401 Alquileres Producto     

402 Amortización Crédito Mercantil     

403 Amortización de Patentes     

404 Amortización Derecho de Llave     

405 Amortización Gastos de Constitución     

 
406 

Amortización Gastos de Instalación de 
Oficina 

    

407 Amortización Gastos de Organización     

 
408 

Amortización Gastos Instalación de 
Administración 

    

409 Amortización Gastos Instalación Fábrica     

 
410 

Amortización Gastos Instalación Sala de 
Ventas 

    

411 Amortización Marcas y Patentes     

412 Amortización Renombre Comercial     

413 Amortizaciones Acumuladas (cualquiera)     

414 Anticipo a proveedores     

415 Anticipo de clientes     

416 Anticipo sobre compras     

417 Anticipo sobre sueldos     

418 Anticipo sobre ventas     

419 Artículos enviados en consignación     

420 Artículos o productos en proceso I     

421 Artículos o productos en proceso II     

422 Artículos o productos terminados I     

423 Artículos o productos terminados II     

424 Artículos recibidos en consignación     

425 Bancos     

426 Bonificación Incentivo de Fábrica     

427 Bonificación Incentivo Sala de Ventas     

428 Bonificación Inventivo de Administración     



429 Bono 14     

430 Bono 14 de Administración     

431 Bono 14 de Fábrica     

432 Bono 14 por pagar     

433 Bono 14 Sala de Ventas     

434 Bonos Comprados     

435 Bonos Emitidos     

436 Caja     

437 Caja Chica     

438 Caja y Bancos     

439 Capital     

440 Capital Autorizado     

441 Capital Social     

442 Clientes     

443 Combustibles y Lubricantes (Inventario)     

 
444 

Combustibles y Lubricantes Consumidos 
de administración 

    

 
445 

Combustibles y Lubricantes consumidos 

fábrica 

    

446 Comisiones     

447 Comisiones cobradas por anticipado     

448 Comisiones devengadas     

449 Comisiones ganadas     

450 Comisiones gasto     

451 Comisiones pagadas por anticipado     

452 Comisiones percibidas     

453 Comisiones percibidas no devengadas     

454 Comisiones por cobrar     

455 Comisiones por pagar     

456 Comisiones producto     

457 Comisiones sobre ventas     

458 Comisiones Sobre Tarjetas de Débito o Crédito     

459 Comitentes por mercaderías     

460 Compras     

461 Compras de Materia Prima     

462 Construcciones     

463 Correo, teléfono y telégrafos     

464 Corresponsales (acreedor)     

465 Corresponsales (deudor)     

466 Crédito fiscal     

467 Crédito Mercantil     

468 Créditos recuperados     



469 Cristalería (Inventario)     

470 Cuenta promesa     

471 Cuentas de difícil cobro     

472 Cuentas dudosas     

473 Cuentas incobrables     

474 Cuentas malas     

475 Cuenta Personal     

476 Cuentas por cobrar comerciales     

477 Cuentas por cobrar no comerciales     

478 Cuentas por Cobrar Tarjetas de Débito o Crédito     

479 Cuentas por pagar     

480 Cuentas por pagar comerciales     

481 Cuentas por pagar no comerciales     

482 Cuotas laborales     

483 Cuotas laborales por pagar     

484 Cuotas patronales de administración     

485 Cuotas patronales fábrica     

486 Cuotas patronales por pagar     

487 Cuotas patronales sala de ventas     

488 Débito fiscal     

489 Depósitos en Garantía     

490 Depreciación Acumulada de todo activo     

491 Depreciación Construcción de Fábrica     

492 Depreciación Construcción de Oficina     

 
493 

Depreciación construcción Sala de 
Ventas. 

    

494 Depreciación Edificios de Oficina     

495 Depreciación Edificios Fábrica     

496 Depreciación Edificios Sala de Ventas     

497 Depreciación Equipo de Computación     

498 Depreciación Herramientas     

499 Depreciación Inmuebles de Oficina     

500 Depreciación Inmuebles Fábrica     

501 Depreciación Inmuebles Sala de Ventas     

502 Depreciación Maquinaria     

503 Depreciación Mobiliario y Equipo Fábrica     

504 Depreciación Sistemas Informáticos     

505 Depreciación Vehículos de Oficina     

506 Depreciación Vehículos Sala de Ventas     

507 Derecho de Llave     

508 Derechos arancelarios de importación     

509 Descuentos Concedidos     



510 Descuentos percibidos     

511 Descuentos sobre acciones     

512 Descuentos sobre compras     

 
513 

Descuentos sobre compras de materia 
prima 

    

514 Descuentos sobre ventas     

515 Deudores     

516 Deudores comerciales     

517 Deudores empleados     

518 Deudores no comerciales     

519 Deudores varios     

520 Devoluciones y rebajas sobre compras     

 
521 

Devoluciones y rebajas sobre compras de 

materia prima 

    

522 Devoluciones y rebajas sobre ventas     

523 Dividendos ganados     

524 Dividendos no pagados     

525 Dividendos no retirados     

526 Dividendos percibidos     

527 Dividendos por cobrar     

528 Dividendos por pagar     

529 Divisas adquiridas     

530 Documentos por pagar a largo plazo     

531 Documentos descontados     

532 Documentos endosados     

533 Documentos por cobrar a corto plazo     

534 Documentos por cobrar a largo plazo     

535 Documentos por cobrar descontados     

536 Documentos por pagar a corto plazo     

537 Documentos por pagar a largo plazo     

538 Donativos     

539 Donativos pagados     

540 Donativos percibidos     

541 Donativos por pagar     

542 Edificios     

543 Efectos descontados     

544 Efectos endosados     

545 Efectos por cobrar     

546 Efectos por pagar a corto plazo     

547 Efectos por pagar a largo plazo     

548 Energía Eléctrica Administración     

549 Energía Eléctrica Fábrica     



550 Energía Eléctrica Oficina     

551 Energía Eléctrica Sala de Ventas     

552 Envases en Departamento de producción     

 
553 

Equipo de computación o sistemas 
informáticos 

    

554 Equipo de reparto     

555 Especies fiscales     

556 Estimación para cuentas de difícil cobro     

557 Estimación para cuentas dudosas     

558 Estimación para cuentas incobrables     

559 Estimación para cuentas malas     

560 Faltante de caja     

561 Fletes sobre compras     

562 Fletes sobre compras de materia prima     

563 Fórmulas patentadas     

564 Fuerza motriz     

565 Fuerza motriz fábrica     

566 Fuerza motriz oficina     

567 Fuerza motriz sala de ventas     

568 Ganancia Antes del impuesto y reserva     

569 Ganancia Después del Impuesto     

570 Ganancia Después del Impuesto y reserva     

 
571 

Ganancia en Negociación de Activos o 
Ganancia de Capital 

    

572 Ganancia en venta de activos     

573 Ganancia Post-Impuesto     

 

 
Segunda Etapa: Debe presentarse a sustentar su RECUPERACIÓN, bien uniformado con carné y agenda, 

así como con el trabajo completo para poder proceder a realizar la evaluación asignada por el docente. 

Instrucciones de la evaluación: Ese día debe presentarse con lapicero negro, calculadora, lápiz, hojas 

cuadricula tamaño oficio, hojas tabuladas de dos, tres o diez columnas, formatos impresos. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

Docente: David Baten 
Grado: TERCERO BÁSICO 

Asignatura: Contabilidad General 

Lista de Cotejo 
Instrucciones: Lea cuidadosamente y cumpla con cada uno de los siguientes aspectos. 

Imprima y pegue esta lista de cotejo en la parte interior del fólder. 
 

 

No. 

 

Indicadores a Evaluar 
Cumplimiento 

Si No 

1. Carátula informativa.   

2. Trabaja en los formatos solicitados.   

3. Realiza el trabajo con orden, limpieza, letra clara y legible.   

4. Presenta las hojas de su trabajo en folder con gancho.   

5. Escribe con lapicero azul o negro.   

6. Cumple con los temas solicitados en la guía.   

7. Resuelve correctamente los ejercicios.   

8. Demuestra dedicación en la elaboración de su trabajo.   

 Total   

 
Observaciones:  

 

 

 

 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Docente: David Baten 

Grado: Cuarto Bachillerato en Ciencias y Letras con Orientación en Computación 
Sección: “U” 

Asignatura: Contabilidad General 

Guía De Estudio Trabajo De Recuperación 
Instrucciones Generales: 
Primera Etapa: Consiste en la elaboración de un trabajo escrito y que debe presentar el día de la 

RECUPERACIÓN (no se recibirán por WhatsApp, correo electrónico o cualquier otro medio, como 

tampoco fuera de tiempo). 

Instrucciones del trabajo: El trabajo debe presentarse en hojas a cuadros, hojas tabuladas de dos, tres o diez 

columnas, formatos impresos según sea el caso, en folder tamaño oficio, con gancho y bien identificado 

con su respectiva caratula. 

ACTIVIDADES A RESOLVER: 

1. Resuelva correctamente: 

a. Realice la siguiente terminología de cuentas 
Cuenta Proveedores 

Abrir Q.3,000.00 

Cargar Q.3,000.00 

Cargar Q.500.00 

Saldo  

 
Cuenta Cuentas por Pagar 

Abrir Q.3,000.00 

Cargar Q.3,000.00 

Cargar Q.500.00 

Saldo  

 
Cuenta Ventas 

Abrir Q.6,000.00 

Cargar Q.2,000.00 

Cargar Q.1,500.00 

Saldo  

 
Cuenta Compras 

Abrir Q.5,000.00 

Cargar Q.7,000.00 

Cargar Q.800.00 



Saldo  

Cuenta Préstamos Bancarios 

Abrir Q.12,000.00 

Cargar Q.34,000.00 

Cargar Q.2,500.00 

Saldo  

 
Cuenta Bancos 

Abrir Q.3,000.00 

Cargar Q.3,000.00 

Cargar Q.500.00 

Saldo  

 
Cuenta Clientes 

Abrir Q.5,000.00 

Cargar Q.9,000.00 

Cargar Q.200.00 

Saldo  

 

2. Elaborar los siguientes documentos comerciales: 
a. 30 Facturas Electrónicas (con diferentes datos en cada factura) 

b. 30 Facturas especiales (con diferentes datos en cada factura) 

c. 30 Facturas cambiarias 

d. 35 Notas de crédito 

e. 35 Notas de débito 

f. 30 Pagares 

g. 30 Letras de cambio 

h. 30 Vales 

i. 30 Cheques 

j. 30 Cheques de caja 

k. 30 Recibos corrientes 

 

3. Realice la clasificación siguiente de cuentas: 
 

No. Descripción de Cuentas Activo Pasivo Pérdida Ganancia 

1 Caja     

2 Caja Chica     

3 Bancos     

4 Terrenos     

5 Edificios     

6 Equipo de Computación     

7 Mobiliario y Equipo     

8 Vehículos     

9 Gastos de Organización     

10 Marcas y Patentes     

11 Inventario de Mercaderías I     

12 Clientes     

13 Valores Mobiliarios a Largo Plazo     

14 Corresponsales (Acreedor)     



15 Compras     

16 IVA Crédito Fiscal     

17 Seguros Anticipados     

18 Sueldos de Administración     

19 Sueldos de Ventas     

20 (+) Documentos por Cobrar a Corto Plazo     

21 Proveedores     

22 Intereses Percibidos     

23 Publicidad     

24 (+) Gastos Sobre Compras     

25 Ventas     

26 Bonificacion Incentivo Administración     

27 Bonificacion Incentivo Sala de Ventas I     

28 Hipotecas a Largo Plazo     

29 Mercaderías Recibidas en Consignación     

30 Comitentes por Mercaderias     

31 Capital Autorizado     

32 Aguinaldo Admon.     

33 Aguinaldo Sucursal I     

34 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Compras     

35 Depreciación Edificios Sala de Ventas     

36 Depreciación Edificios de Administración     

 
37 

Depreciación Equipo de Computación 
Administración 

    

38 Depreciación Equipo de Computación de Ventas     

39 Depreciacion Mobiliario y Equipo de Ventas     

40 Depreciacion Mobiliario y Equipo Administración     

41 Depreciacion Vehiculos     

42 Amortización Gastos de Organización     

43 Amortización Marcas y Patentes     

44 Seguros Vencidos Sala de Ventas     

45 Seguros Vencidos de Administración     

46 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Ventas     

47 Cuotas patronales de Administración     

48 Cuotas Patronales Sala de Ventas I     

49 Documentos por Pagar a Largo Plazo     

50 (-) Depreciación Acumulada Edificios     

 
51 

(-) Depreciación Acumulada de Equipo de 
Computación 

    

52 (-) Depreciación Acumulada de Mobiliario y Equipo     

53 (-) Depreciación Acumulada de Vehículos     

54 (-) Amortización Acumulada Gastos de Organizacion     



55 (-) Amortización Acumulada Marcas y Patententes     

56 IGSS por Pagar     

57 Alquileres Cobrados     

58 Intereses Gasto     

59 Alquileres Cobrados por Anticipado     

60 Reserva Legal     

61 Bono 14 Admon.     

62 Bono 14 Sucursal I     

63 (-) ISR Trimestral por Acreditar     

64 IUSI de Administración     

65 IUSI Sala de Ventas     

66 ISO por Acreditar     

67 ISO por Pagar     

68 Valores Mobiliarios a Corto Plazo     

69 Hipotecas a Corto Plazo     

70 Ganancias de Capital     

71 Cuentas Malas     

72 Indemnizaciones Admon.     

73 Indemnizaciones Sucursal I     

74 Reserva Indemnizaciones     

75 (+) Documentos por Cobrar a Largo Plazo     

76 Material de Empaque     

77 Reserva para Cuentas Malas     

78 (-) Documentos Descontados     

79 Comisiones Cobradas     

80 Donativos     

81 ISR Sobre Ganancias de Capital     

82 Multas y Recargos     

83 Deudores Empleados     

84 Material de Empaque Consumido     

85 ISR Retenido por Pagar Sobre Compras     

86 Créditos Recuperados     

87 ISR Sobre Rentas de Capital     

88 Inventario Final de Mercaderías     

89 Caja     

90 Bancos     

91 Mobiliario y Equipo     

92 Equipo de Computación     

93 Derecho de Llave     

94 Inventario de Mercaderias I     

95 Compras     



96 Proveedores     

97 Clientes     

98 Inversión en Valores a Corto Plazo     

99 Sueldos de Administración.     

100 Sueldos de Ventas     

101 Cuotas patronales de Administración     

102 Cuotas Patronales Sala de Ventas I     

103 Capital Social     

104 Corresponsales (Deudor)     

105 Alquileres     

106 (+) Documentos por Cobrar a Largo Plazo     

107 Ventas     

108 (+) Gastos Sobre Compras     

109 Material de Empaque     

110 Anticipo Sobre Compras     

111 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Ventas     

112 IVA Crédito Fiscal     

113 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Compras     

114 IVA Débito Fiscal     

115 Reserva Legal     

116 (-) Depreciación Acumulada de Mobiliario y Equipo     

 
117 

(-) Depreciación Acumulada de Equipo de 
Computación 

    

118 (-) Amortización Acumulada Derecho de Llave     

119 (-) ISR Trimestral por Acreditar     

120 Intereses Percibidos     

121 IGSS por Pagar     

122 ISO por Acreditar     

123 ISR Retenido por Pagar Sobre Compras     

124 ISR Retenido por Pagar Sobre Rentas de Capital     

125 ISR Sobre Rentas de Capital     

126 Inventario Final de Mercaderías     

127 Depreciacion Mobiliario y Equipo Administración     

128 Depreciacion Mobiliario y Equipo de Ventas     

 
129 

Depreciación Equipo de Computación 
Administración 

    

130 Depreciación Equipo de Computación de Ventas     

131 Amortización Derecho de Llave     

132 IVA Conforme Constancias de Exencion     

133 Combustibles     

134 IDP     

135 Papelería y Útiles     



136 Bonificacion Incentivo Administración     

137 Bonificacion Incentivo Sala de Ventas I     

138 Comisiones Sala de Ventas     

139 ISR Retenido por Pagar Sobre Sueldos     

140 (-) Anticipo de Salarios     

141 Judiciales     

142 Cuentas Incobrables     

143 (-) Reserva para Cuentas Incobrables     

144 Caja     

145 Caja Chica     

146 Bancos     

147 Terrenos     

148 Edificios     

149 Equipo de Computación     

150 Mobiliario y Equipo     

151 Vehiculos     

152 Gastos de Organizacion     

153 Marcas y Patentes     

154 Inventario de Mercaderias I     

155 Clientes     

156 Valores Mobiliarios a Largo Plazo     

157 Corresponsales (Acreedor)     

158 Compras     

159 IVA Crédito Fiscal     

160 Seguros Anticipados     

161 Sueldos de Administración.     

162 Sueldos de Ventas     

163 (+) Documentos por Cobrar a Corto Plazo     

164 Proveedores     

165 Intereses Percibidos     

166 Publicidad     

167 (+) Gastos Sobre Compras     

168 Ventas     

169 Bonificacion Incentivo Administración     

170 Bonificacion Incentivo Sala de Ventas I     

171 Hipotecas a Largo Plazo     

172 Mercaderías Recibidas en Consignación     

173 Comitentes por Mercaderias     

174 Capital Social     

175 Aguinaldo Admon.     

176 Aguinaldo Sucursal I     



177 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Compras     

178 Depreciación Edificios Sala de Ventas     

179 Depreciación Edificios de Administración     

 
180 

Depreciación Equipo de Computación 
Administración 

    

181 Depreciación Equipo de Computación de Ventas     

182 Depreciacion Mobiliario y Equipo de Ventas     

183 Depreciacion Mobiliario y Equipo Administración     

184 Depreciacion Vehiculos     

185 Amortización Gastos de Organización     

186 Amortización Marcas y Patentes     

187 Seguros Vencidos Sala de Ventas     

188 Seguros Vencidos de Administración     

189 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Ventas     

190 Cuotas patronales de Administración     

191 Cuotas Patronales Sala de Ventas I     

192 Documentos por Pagar a Largo Plazo     

193 (-) Depreciación Acumulada Edificios     

 
194 

(-) Depreciación Acumulada de Equipo de 

Computación 

    

195 (-) Depreciación Acumulada de Mobiliario y Equipo     

196 (-) Depreciación Acumulada de Vehículos     

197 (-) Amortización Acumulada Gastos de Organizacion     

198 (-) Amortización Acumulada Marcas y Patentes     

199 IGSS por Pagar     

200 Alquileres Cobrados     

201 Intereses Gasto     

202 Alquileres Cobrados por Anticipado     

203 Bono 14 Admon.     

204 Bono 14 Sucursal I     

205 (-) ISR Trimestral por Acreditar     

206 IUSI de Administración     

207 IUSI Sala de Ventas     

208 ISO por Acreditar     

209 ISO por Pagar     

210 Valores Mobiliarios a Corto Plazo     

211 Hipotecas a Corto Plazo     

212 Ganancias de Capital     

213 Cuentas Malas     

214 Indemnizaciones Admon     

215 Indemnizaciones Sucursal I     

216 Reserva Indemnizaciones     



217 (+) Documentos por Cobrar a Largo Plazo     

218 Material de Empaque     

219 Reserva para Cuentas Malas     

220 (-) Documentos Descontados     

221 Comisiones Cobradas     

222 Donativos     

223 ISR Sobre Ganancias de Capital     

224 Multas y Recargos     

225 Deudores Empleados     

226 Material de Empaque Consumido     

227 ISR Retenido por Pagar Sobre Compras     

228 Créditos Recuperados     

229 ISR Sobre Rentas de Capital     

230 ISR Sobre Ganancias de Capital por Pagar     

231 Inventario Final de Mercaderías     

232 Gastos Generales de Administracion     

233 ISR Retenido por Pagar Sobre Facturas Especiales     

234 IVA Retenido por Pagar Sobre Facturas Especiales     

235 Faltante de Caja     

236 Acreedores No Comerciales     

237 Comisiones Sala de Ventas     

238 ISR Retenido por Pagar Sobre Sueldos     

239 Anticipo Sobre Sueldos     

240 Judiciales     

241 Caja     

242 Bancos     

243 Mobiliario y Equipo     

244 Equipo de Computación     

245 Derecho de Llave     

246 Inventario de Mercaderias I     

247 Compras     

248 Proveedores     

249 Clientes     

250 Inversión en Valores a Corto Plazo     

251 Sueldos de Administración     

252 Sueldos de Ventas     

253 Cuotas patronales de Administración     

254 Cuotas Patronales de Ventas     

255 Capital Social     

256 Corresponsales (Deudor)     

257 Alquileres     



258 (+) Documentos por Cobrar a Largo Plazo     

259 Ventas     

260 (+) Gastos Sobre Compras     

261 Material de Empaque     

262 Anticipo Sobre Compras     

263 Devoluciones y Rebajas Sobre Ventas     

264 IVA Crédito Fiscal     

265 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Compras     

266 IVA Débito Fiscal     

267 Reserva Legal     

268 Depreciación Acumulada de Mobiliario y Equipo     

 
269 

Depreciación Acumulada de Equipo de 

Computación 

    

270 Amortización Acumulada Derecho de Llave     

271 ISR Trimestral por Acreditar     

272 Intereses Percibidos     

273 IGSS por Pagar     

274 ISO por Acreditar     

275 ISR Retenido por Pagar Sobre Compras     

276 ISR Retenido por Pagar Sobre Rentas de Capital     

277 ISR Sobre Rentas de Capital     

278 Inventario Final de Mercaderías     

279 Depreciacion Mobiliario y Equipo Administración     

280 Depreciacion Mobiliario y Equipo de Ventas     

 
281 

Depreciación Equipo de Computación 

Administración 

    

282 Depreciación Equipo de Computación de Ventas     

283 Amortización Derecho de Llave     

284 IVA Conforme Constancias de Exencion     

285 Combustibles     

286 IDP     

287 Caja     

288 Bancos     

289 Clientes     

290 IVA Crédito Fiscal     

291 (+) Documentos por Cobrar a Corto Plazo     

292 ISR Trimestral por Acreditar     

293 Papelería y Útiles     

294 Mercaderías Enviadas en Consignación     

295 Mobiliario y Equipo     

296 Vehiculos     

297 Equipo de Computación     



298 Gastos de Organización     

299 Acreedores Comerciales     

300 Acreedores No Comerciales     

301 IVA Débito Fiscal     

302 ISR Retenido por Pagar Sobre Compras     

303 IGSS por Pagar     

304 ISR Retenido por Pagar Sobre Rentas de Capital     

305 Comisiones Cobradas por Anticipado     

306 Ventas por Realizar     

307 Documentos por Pagar a Corto Plazo     

308 (-) Documentos Descontados     

309 Capital Social     

310 Ventas     

311 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Compras     

312 (+) Gastos Sobre Compras     

313 Compras     

314 Devoluciones y Rebajas Sobre Ventas     

315 Sueldos de Administración     

316 Bonificación Incentivo Administración     

317 Cuotas patronales de Administración     

318 Publicidad     

319 Alquileres de Administración     

320 Gastos Diversos de Administración     

321 Timbre de Prensa     

322 Sueldos de Ventas     

323 Bonificación Incentivo Ventas     

324 Cuotas Patronales de Ventas     

325 Alquileres de Ventas     

326 Gastos Diversos de Ventas     

327 Inventario de Mercaderías I     

328 Inventario Final de Mercaderías     

329 Depreciación Mobiliario y Equipo Administración     

330 Depreciación Mobiliario y Equipo de Ventas     

331 Depreciación Vehículos     

 
332 

Depreciación Equipo de Computación 
Administración 

    

333 Depreciación Equipo de Computación de Ventas     

334 Amortización Gastos de Organización     

335 Depreciación Acumulada de Mobiliario y Equipo     

336 Depreciación Acumulada Equipo de Computación     

337 Depreciación Acumulada de Vehículos     

338 Amortización Acumulada Gastos de Organización     



339 Cuentas Incobrables     

340 Reserva para Cuentas Incobrables     

341 Caja Chica     

342 Caja y Bancos     

343 Caja Chica     

344 Inventario de Mercaderías I     

345 Inmuebles     

346 Mobiliario y Equipo     

347 Gastos de Organización     

348 Clientes     

349 Material de Empaque     

350 Capital Social     

351 Compras     

352 IVA Crédito Fiscal     

353 Proveedores     

354 Sueldos de Administración     

355 Sueldos de Ventas     

356 Bonificación Incentivo Administración     

357 Bonificación Incentivo Ventas     

358 Préstamos Bancarios a Largo Plazo     

359 IVA Débito Fiscal     

360 Comisiones Cobradas por Anticipado     

361 ISR Trimestral por Acreditar     

362 Cuotas patronales de Administración     

363 Cuotas Patronales de Ventas     

364 IGSS por Pagar     

365 (+) Gastos Sobre Compras     

366 Ventas     

367 (-) Devoluciones y Rebajas Sobre Compras     

368 Corresponsales (Deudor)     

369 Devoluciones y Rebajas Sobre Ventas     

370 Intereses Gasto     

371 Impuesto Único Sobre Inmuebles     

372 ISR Retenido por Pagar Sobre Compras     

373 Inventario Final de Mercaderías     

374 Acciones adquiridas     

375 Acciones no suscritas     

376 Acciones por suscribir     

377 Acciones suscritas     

378 Acreedores     

379 Acreedores a Largo Plazo     



380 Acreedores comerciales     

381 Acreedores Hipotecarios     

382 Acreedores no Comerciales     

383 Acreedorespor Prendas en Garantía     

384 Activos Inservibles     

385 Aguinaldos     

386 Aguinaldos de Administración     

387 Aguinaldos de Fábrica     

388 Aguinaldos Sala de Ventas     

389 Almacén de Envases     

390 Alquiler de Fábrica     

391 Alquiler Sala de Ventas     

392 Alquileres     

393 Alquileres Cobrados     

394 Alquileres Cobrados por Anticipado     

395 Alquileres de Oficinas     

396 Alquileres Devengados     

397 Alquileres Ganados     

398 Alquileres Pagados por Anticipado     

399 Alquileres Percibidos     

400 Alquileres Por pagar     

401 Alquileres Producto     

402 Amortización Crédito Mercantil     

403 Amortización de Patentes     

404 Amortización Derecho de Llave     

405 Amortización Gastos de Constitución     

 
406 

Amortización Gastos de Instalación de 

Oficina 

    

407 Amortización Gastos de Organización     

 
408 

Amortización Gastos Instalación de 

Administración 

    

409 Amortización Gastos Instalación Fábrica     

 
410 

Amortización Gastos Instalación Sala de 
Ventas 

    

411 Amortización Marcas y Patentes     

412 Amortización Renombre Comercial     

413 Amortizaciones Acumuladas (cualquiera)     

414 Anticipo a proveedores     

415 Anticipo de clientes     

416 Anticipo sobre compras     

417 Anticipo sobre sueldos     

418 Anticipo sobre ventas     

419 Artículos enviados en consignación     



420 Artículos o productos en proceso I     

421 Artículos o productos en proceso II     

422 Artículos o productos terminados I     

423 Artículos o productos terminados II     

424 Artículos recibidos en consignación     

425 Bancos     

426 Bonificación Incentivo de Fábrica     

427 Bonificación Incentivo Sala de Ventas     

428 Bonificación Inventivo de Administración     

429 Bono 14     

430 Bono 14 de Administración     

431 Bono 14 de Fábrica     

432 Bono 14 por pagar     

433 Bono 14 Sala de Ventas     

434 Bonos Comprados     

435 Bonos Emitidos     

436 Caja     

437 Caja Chica     

438 Caja y Bancos     

439 Capital     

440 Capital Autorizado     

441 Capital Social     

442 Clientes     

443 Combustibles y Lubricantes (Inventario)     

 
444 

Combustibles y Lubricantes Consumidos 
de administración 

    

 
445 

Combustibles y Lubricantes consumidos 
fábrica 

    

446 Comisiones     

447 Comisiones cobradas por anticipado     

448 Comisiones devengadas     

449 Comisiones ganadas     

450 Comisiones gasto     

451 Comisiones pagadas por anticipado     

452 Comisiones percibidas     

453 Comisiones percibidas no devengadas     

454 Comisiones por cobrar     

455 Comisiones por pagar     

456 Comisiones producto     

457 Comisiones sobre ventas     

458 Comisiones Sobre Tarjetas de Débito o Crédito     

459 Comitentes por mercaderías     



460 Compras     

461 Compras de Materia Prima     

462 Construcciones     

463 Correo, teléfono y telégrafos     

464 Corresponsales (acreedor)     

465 Corresponsales (deudor)     

466 Crédito fiscal     

467 Crédito Mercantil     

468 Créditos recuperados     

469 Cristalería (Inventario)     

470 Cuenta promesa     

471 Cuentas de difícil cobro     

472 Cuentas dudosas     

473 Cuentas incobrables     

474 Cuentas malas     

475 Cuenta Personal     

476 Cuentas por cobrar comerciales     

477 Cuentas por cobrar no comerciales     

478 Cuentas por Cobrar Tarjetas de Débito o Crédito     

479 Cuentas por pagar     

480 Cuentas por pagar comerciales     

481 Cuentas por pagar no comercilaes     

482 Cuotas laborales     

483 Cuotas laborales por pagar     

484 Cuotas patronales de administración     

485 Cuotas patronales fábrica     

486 Cuotas patronales por pagar     

487 Cuotas patronales sala de ventas     

488 Débito fiscal     

489 Depósitos en Garantía     

490 Depreciación Acumulada de todo activo     

491 Depreciación Construcción de Fábrica     

492 Depreciación Construcción de Oficina     

 
493 

Depreciación construcción Sala de 

Ventas. 

    

494 Depreciación Edificios de Oficina     

495 Depreciación Edificios Fábrica     

496 Depreciación Edificios Sala de Ventas     

497 Depreciación Equipo de Computación     

498 Depreciación Herramientas     

499 Depreciación Inmuebles de Oficina     

500 Depreciación Inmuebles Fábrica     



501 Depreciación Inmuebles Sala de Ventas     

502 Depreciación Maquinaria     

503 Depreciación Mobiliario y Equipo Fábrica     

504 Depreciación Sistemas Informáticos     

505 Depreciación Vehículos de Oficina     

506 Depreciación Vehículos Sala de Ventas     

507 Derecho de Llave     

508 Derechos arancelarios de importación     

509 Descuentos Concedidos     

510 Descuentos percibidos     

511 Descuentos sobre acciones     

512 Descuentos sobre compras     

 
513 

Descuentos sobre compras de materia 
prima 

    

514 Descuentos sobre ventas     

515 Deudores     

516 Deudores comerciales     

517 Deudores empleados     

518 Deudores no comerciales     

519 Deudores varios     

520 Devoluciones y rebajas sobre compras     

 
521 

Devoluciones y rebajas sobre compras de 
materia prima 

    

522 Devoluciones y rebajas sobre ventas     

523 Dividendos ganados     

524 Dividendos no pagados     

525 Dividendos no retirados     

526 Dividendos percibidos     

527 Dividendos por cobrar     

528 Dividendos por pagar     

529 Divisas adquiridas     

530 Documentos por pagar a largo plazo     

531 Documentos descontados     

532 Documentos endosados     

533 Documentos por cobrar a corto plazo     

534 Documentos por cobrar a largo plazo     

535 Documentos por cobrar descontados     

536 Documentos por pagar a corto plazo     

537 Documentos por pagar a largo plazo     

538 Donativos     

539 Donativos pagados     

540 Donativos percibidos     



541 Donativos por pagar     

542 Edificios     

543 Efectos descontados     

544 Efectos endosados     

545 Efectos por cobrar     

546 Efectos por pagar a corto plazo     

547 Efectos por pagar a largo plazo     

548 Energía Eléctrica Administración     

549 Energía Eléctrica Fábrica     

550 Energía Eléctrica Oficina     

551 Energía Eléctrica Sala de Ventas     

552 Envases en Departamento de producción     

 
553 

Equipo de computación o sistemas 
informáticos 

    

554 Equipo de reparto     

555 Especies fiscales     

556 Estimación para cuentas de difícil cobro     

557 Estimación para cuentas dudosas     

558 Estimación para cuentas incobrables     

559 Estimación para cuentas malas     

560 Faltante de caja     

561 Fletes sobre compras     

562 Fletes sobre compras de materia prima     

563 Fórmulas patentadas     

564 Fuerza motriz     

565 Fuerza motriz fábrica     

566 Fuerza motriz oficina     

567 Fuerza motriz sala de ventas     

568 Ganancia Antes del impuesto y reserva     

569 Ganancia Después del Impuesto     

570 Ganancia Después del Impuesto y reserva     

 
571 

Ganancia en Negociación de Activos o 
Ganancia de Capital 

    

572 Ganancia en venta de activos     

573 Ganancia Post-Impuesto     



4. Elabore las siguientes hojas de trabajo: 
 

Caja 6,671.04 

Bancos 128,758.44 

Mercaderías 84,000.00 

Inmuebles 590,000.00 

Equipo de Computación 40,600.00 

Gastos de Organización 14,000.00 

Documentos por Cobrar a Corto Plazo 22,000.00 

Capital Social 300,000.00 

Compras 118,000.00 

Clientes 30,980.00 

Documentos por Pagar a Corto Plazo 24,000.00 

Sueldos de Administración 110,400.00 

Sueldos de Ventas 90,000.00 

Devoluciones y Rebajas Sobre Compras 4,300.00 

Ventas 904,727.56 

Comisiones Percibidas No Devengadas 3,800.00 

Material de Empaque 5,300.00 

Documentos Descontados 12,000.00 

Proveedores 40,252.50 

Impuesto Único Sobre Inmuebles 5,310.00 

Depreciación Acumulada Edificios 20,650.00 

Depreciación Acumulada Equipo de Computación 10,778.92 

Amortización Acumulada Gastos de Organización 2,800.00 

Comisiones Bancadas Sobre Compras 3,200.00 

Provisión para Cuentas Malas 1,800.00 

Reserva Legal 13,400.00 

IVA Crédito Fiscal 3,540.00 

Fletes y Acarreos Sobre Compras 5,720.00 

Devoluciones y Rebajas Sobre Ventas 4,120.00 

Prestaciones Laborales de Administración 18,400.00 

Prestaciones Laborales de Ventas 15,000.00 

Mercaderías en Tránsito 20,000.00 

IVA Débito Fiscal 4,318.00 

ISR trimestral por Acreditar 27,100.00 

Anticipo Sobre Sueldos 1,500.00 

ISO por Acreditar 8,550.00 

ISR Retenido por Pagar sobre Compras 7,400.00 

IGSS por Pagar 2,922.50 

Inventario Final de Mercaderías 76,000.00 



Realice Hoja de 10 columnas 

Caja y Bancos 143,625.50 

Caja Chica 1,000.00 

Inmuebles 580,000.00 

Equipo de Computación 35,460.00 

Vehículos 17,000.00 

Inventario de Mercaderías I 97,000.00 

Cuenta Capital Socio 1 120,000.00 

Cuenta Capital Socio 2 80,000.00 

Compras 104,200.00 

Clientes 43,000.00 

IVA Débito Fiscal 4,200.00 

Sueldos de Ventas 68,000.00 

Sueldos de Administración 81,000.00 

Prestaciones Laborales de Ventas 7,366.67 

Prestaciones Laborales de Administración 8,775.00 

Papelería y Útiles 4,200.00 

Publicidad 25,200.00 

Timbre de Prensa 126.00 

Donativos 2,000.00 

Deudores Varios 2,400.00 

Ventas 915,667.27 

Impuesto Único Sobre Inmuebles 4,350.00 

Alquileres Cobrados No Ganados 12,000.00 

Bonificacion Incentivo Sala de Ventas 12,500.00 

Bonificación Incentivo Administración 15,000.00 

Cuotas Patronales Sala de Ventas 8,615.60 

Cuotas patronales de Administración 10,262.70 

Proveedores 26,466.64 

Hipotecas a Largo Plazo 120,000.00 

(-) Devoluciones y Rebajas Sobre Compras 3,800.00 

(-) Devoluciones y Rebajas Sobre Ventas 2,300.00 

Anticipo Sobre Ventas 7,240.00 

Intereses Gasto 14,339.94 

(-) ISR Trimestral por Acreditar 7,700.00 

IGSS por Pagar 2,607.50 

Gastos Generales de Administración 432.00 

Gastos Generales de Ventas 288.00 

ISR Retenido por Pagar Sobre Compras 5,000.00 

ISR Sobre Rentas de Capital 840.00 

Inventario Final de Mercaderías 86,000.00 



Segunda Etapa: Debe presentarse a sustentar su RECUPERACIÓN, bien uniformado con carné y agenda, 

así como con el trabajo completo para poder proceder a realizar la evaluación asignada por el docente. 

Instrucciones de la evaluación: Ese día debe presentarse con lapicero negro, calculadora, lápiz, hojas 

cuadricula tamaño oficio, hojas tabuladas de dos, tres o diez columnas, formatos impresos. 



 

 

 

 

Docente: David Baten 
Grado: Cuarto Bachillerato en Ciencias y Letras con Orientación en Computación 

Asignatura: Contabilidad General 

Lista de Cotejo 
Instrucciones: Lea cuidadosamente y cumpla con cada uno de los siguientes aspectos. 

Imprima y pegue esta lista de cotejo en la parte interior del fólder. 
 

 

No. 

 

Indicadores a Evaluar 

Cumplimiento 

Si No 

1. Carátula informativa.   

2. Trabaja en los formatos solicitados.   

3. Realiza el trabajo con orden, limpieza, letra clara y legible.   

4. Presenta las hojas de su trabajo en folder con gancho.   

5. Escribe con lapicero azul o negro.   

6. Cumple con los temas solicitados en la guía.   

7. Resuelve correctamente los ejercicios.   

8. Demuestra dedicación en la elaboración de su trabajo.   

 Total   

 
Observaciones:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 Docente: David Baten 

Grado: Cuarto Perito Contador con Orientación en Computación 
Sección: “U” 

Asignatura: Contabilidad de Sociedades 

 
Guía De Estudios Y Trabajo De Recuperación 
Instrucciones Generales: 
Primera Etapa: Consiste en la elaboración de un trabajo escrito y que debe presentar el día de la 

RECUPERACIÓN (no se recibirán por WhatsApp, correo electrónico o cualquier otro medio, como 

tampoco fuera de tiempo). 

Instrucciones del trabajo: El trabajo debe presentarse en hojas a cuadros, hojas tabuladas de 10 

columnas, en folder tamaño oficio, con gancho y bien identificado con su respectiva caratula. 

Ejemplo: 

ACTIVIDADES A RESOLVER: 
1. Resuelva correctamente los siguientes cierres contables. 

Realice Hoja de trabajo de 10 columnas. 

Caja 6,671.04 

Bancos 128,758.44 

Mercaderías 84,000.00 

Inmuebles 590,000.00 

Equipo de Computación 40,600.00 

Gastos de Organización 14,000.00 

Documentos por Cobrar a Corto Plazo 22,000.00 

Capital Social 300,000.00 

Compras 118,000.00 

Clientes 30,980.00 

Documentos por Pagar a Corto Plazo 24,000.00 

Sueldos de Administración 110,400.00 

Sueldos de Ventas 90,000.00 

Devoluciones y Rebajas Sobre Compras 4,300.00 

Ventas 904,727.56 

Comisiones Percibidas No Devengadas 3,800.00 

Material de Empaque 5,300.00 

Documentos Descontados 12,000.00 

Proveedores 40,252.50 

Impuesto Único Sobre Inmuebles 5,310.00 

Depreciación Acumulada Edificios 20,650.00 

Depreciación Acumulada Equipo de Computación 10,778.92 



Amortización Acumulada Gastos de Organización 2,800.00 

Comisiones Bancadas Sobre Compras 3,200.00 

Provisión para Cuentas Malas 1,800.00 

Reserva Legal 13,400.00 

IVA Crédito Fiscal 3,540.00 

Fletes y Acarreos Sobre Compras 5,720.00 

Devoluciones y Rebajas Sobre Ventas 4,120.00 

Prestaciones Laborales de Administración 18,400.00 

Prestaciones Laborales de Ventas 15,000.00 

Mercaderías en Tránsito 20,000.00 

IVA Débito Fiscal 4,318.00 

ISR trimestral por Acreditar 27,100.00 

Anticipo Sobre Sueldos 1,500.00 

ISO por Acreditar 8,550.00 

ISR Retenido por Pagar sobre Compras 7,400.00 

IGSS por Pagar 2,922.50 

Inventario Final de Mercaderías 76,000.00 

 

2. Realice Hoja de 10 columnas 

Caja y Bancos 143,625.50 

Caja Chica 1,000.00 

Inmuebles 580,000.00 

Equipo de Computación 35,460.00 

Vehículos 17,000.00 

Inventario de Mercaderías I 97,000.00 

Cuenta Capital Socio 1 120,000.00 

Cuenta Capital Socio 2 80,000.00 

Compras 104,200.00 

Clientes 43,000.00 

IVA Débito Fiscal 4,200.00 

Sueldos de Ventas 68,000.00 

Sueldos de Administración 81,000.00 

Prestaciones Laborales de Ventas 7,366.67 

Prestaciones Laborales de Administración 8,775.00 

Papelería y Útiles 4,200.00 

Publicidad 25,200.00 

Timbre de Prensa 126.00 

Donativos 2,000.00 

Deudores Varios 2,400.00 

Ventas 915,667.27 

Impuesto Único Sobre Inmuebles 4,350.00 

Alquileres Cobrados No Ganados 12,000.00 



Bonificacion Incentivo Sala de Ventas 12,500.00 

Bonificación Incentivo Administración 15,000.00 

Cuotas Patronales Sala de Ventas 8,615.60 

Cuotas patronales de Administración 10,262.70 

Proveedores 26,466.64 

Hipotecas a Largo Plazo 120,000.00 

(-) Devoluciones y Rebajas Sobre Compras 3,800.00 

(-) Devoluciones y Rebajas Sobre Ventas 2,300.00 

Anticipo Sobre Ventas 7,240.00 

Intereses Gasto 14,339.94 

(-) ISR Trimestral por Acreditar 7,700.00 

IGSS por Pagar 2,607.50 

Gastos Generales de Administración 432.00 

Gastos Generales de Ventas 288.00 

ISR Retenido por Pagar Sobre Compras 5,000.00 

ISR Sobre Rentas de Capital 840.00 

Inventario Final de Mercaderías 86,000.00 

 
Segunda Etapa: Debe presentarse a sustentar su RECUPERACIÓN, bien uniformado con carné y agenda, 

así como con el trabajo completo para poder proceder a realizar la evaluación asignada por el docente. 

Trabajos incompletos NO se aceptan y esto da lugar a que NO aplique el proceso de mejoramiento. 

Instrucciones de la evaluación: Ese día debe presentarse con lapicero negro, calculadora, lápiz, hojas 

cuadricula tamaño oficio, hojas tabuladas. 



 

 

 

 

Docente: David Baten 
Grado: Cuarto Perito Contador con Orientación en Computación Asignatura: 

Contabilidad de Sociedades 

Lista de Cotejo 
Instrucciones: Lea cuidadosamente y cumpla con cada uno de los siguientes aspectos. Imprima y pegue esta lista 

de cotejo en la parte interior del fólder. 
 

 

No. 

 

Indicadores a Evaluar 

Cumplimiento 

Si No 

1. Carátula informativa.   

2. Trabaja en los formatos solicitados.   

3. Realiza el trabajo con orden, limpieza, letra clara y legible.   

4. Presenta las hojas de su trabajo en folder con gancho.   

5. Escribe con lapicero azul o negro.   

6. Cumple con los temas solicitados en la guía.   

7. Resuelve correctamente los ejercicios.   

8. Demuestra dedicación en la elaboración de su trabajo.   

 Total   

 
Observaciones:  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Docente: Jennifer López 

Grado: Quinto Perito Contador con Orientación en Computación 

Sección: “U” 

Asignatura: Legislación Fiscal 
 

Instrucciones Generales: 

Primera Etapa: Consiste en la elaboración de un trabajo escrito y que debe presentar el día de la 

RECUPERACIÓN (no se recibirán por WhatsApp, correo electrónico o cualquier otro medio, como 

tampoco fuera de tiempo). 

Instrucciones del trabajo: El trabajo debe presentarse en hojas a cuadros, en folder tamaño oficio, con 

gancho y bien identificado con su respectiva caratula. 

ACTIVIDADES A RESOLVER: 

Instrucciones: Debe de realizar la investigación a mano en hojas tamaño carta con lapicero color 

negro, mínimo 1 hoja por tema. 

1. Investiga los siguientes temas: 

a. Las caracteristicas del estado 

b. Funciones del estado 

c. Obligaciones del estado 

d. Funciones el sector público financiero 

e. Funciones y atribuciones del Ministerio de Finanzas Públicas 

f. Fuentes del derecho tributario 

g. Interpretación e integración de la legislación tributaria 

h. Origen de los tributos 

i. Clasificación de los tributos 

2. Transcribir los siguientes artículos de la ley de contadores: 

a. Artículo 4 

b. Artículo 7 

c. Artículo 8 

d. Artículo 13 

e. Artículo 14 

f. Artículo 19 

g. Artículo 20 



3. Transcribir los siguientes artículos del códio civil: 

a. Artículo 4 

b. Artículo 9 

c. Artículo 15 

d. Articulo 18 

e. Artículo 30 

f. Artículo 37 

4. Transcribir los siguientes artículos de la Ley del IVA: 

a. Artículo 2 

b. Artículo 3 

c. Artículo 4 

d. Artículo 6 

e. Artículo 7 

f. Artículo 8 

g. Artículo 10 

 

5. Resuelva los siguientes casos del IVA Régimen General: (Tomar en consideración si esta 

exento del impuesto y ampliar su explicación) 

a. La empresa El Vértigo, S.A. compra mercaderías por un valor de 

Q.12,500.00 determine el valor sin IVA y el IVA a pagar. 

b. La empresa El Sauce, S.A. compra mercaderías por un valor de Q.10,500.00 

determine el valor sin IVA y el IVA a pagar. 

c. La empresa El Cortijo, S.A. compra mercaderías por un valor de Q.2,500.00 

determine el valor sin IVA y el IVA a pagar. 

d. La empresa El Vértigo, S.A. vende mercaderías por Q.10,800.00 a Liceo del 

Monte determine el valor sin IVA y el IVA si fuese el caso. 

e. La empresa El Zor, S.A. vende mercaderías por Q.8,100.00 Al Hospital San 

Juan de Dios determine el valor sin IVA y el IVA si fuese el caso. 

 

6. Resuelva los siguintes casos del libro de compras y ventas utilice los formatos 

establecidos para estos casos. 
 

 
Dastos Generales: 

1. Nombre de la empresa: El Poseidon, S.A. 

2. NIT: 542589-3 

3. Mes: Enero 

4. Año: 2025 



5. Régimen: General del IVA 

Movimientos del mes de enero: 

1. Se compra mercadería al contado por Q.13,500.00, a la empresa El Verdugo, S.A. 

NIT: 54216-8, FEL Serie: A1213E210 No. 547125 

2. Se compran computadoras por Q.25,300.00 a la empresa “INTELAF, S.A.” NIT: 

87516-8, FEL Serie: D7213F21 No. 348125 

3. Se pagan los servicios de telefono a Claro de Guatemala, S.A. por un valor de 

Q.3,200.00 NIT. 546134-4 FEL Serie: D7213F21 No. 348125. 

4. Se compran calculadoras electricas por Q.1,700.00 a FPK, S.A. NIT 54135-9, FEL 

Serie: R7213E21 No. 7344126. 

5. Se venden mercaderías por Q.80,3000.00 a “Parma, S.A.” NIT. 8791-4 FEL Serie: 

R7213E21 No. 7344126. 

6. Se venden mercaderías por Q.25,800.00 a “La Vereda, S.A.” NIT. 78123-9 FEL Serie: 

R7213E22 No. 7344127. 

 

 

7. Resuelva los siguientes casos del Régimen sobre utilidades de actividades 

lucrativas del ISR 

 

a. La empresa El Caminante, S.A. tuvo ganancias antes de impuesto de: 

Q.865,320.00 determine el ISR a pagar. 

b. La empresa La Caminadora, S.A. tuvo ganancias antes de impuesto de: 

Q.735,600.00 determine el ISR a pagar. 

c. La empresa El Giro Habitual, S.A. tuvo ganancias antes de impuesto de: 

Q.879,300.00 y rentas exentas de Q.320,000.00 determine el ISR a pagar. 

 

8. Resuelva los siguientes casos del Impuesto Único Sobre Inmuebles 

a. Doña Marta tiene que pagar el IUSI correspondiente al primer trimestre 

del año 2025. Su residencia está valorada en Q.125,000.00 

b. Doña Fernanda tiene que pagar el IUSI correspondiente al primer 

trimestre del año 2025. Su residencia está valorada en Q.285,000.00 

c. Don Andrés Tum tiene que pagar el IUSI correspondiente a los cuatro 

trimestres del año 2025. Su residencia está valorada en Q.125,000.00 

d. Don Eliazar Jolón tiene que pagar el IUSI correspondiente a los dos 

primeros trimestres del año 2025. Su residencia está valorada en 

Q.125,000.00 

e. Doña Luisa tiene que pagar el IUSI correspondiente al primer trimestre 

del año 2025. Su residencia está valorada en Q.625,000.00 



9. Transcribir los siguientes artículos del Código Tributario: 

a. Artículo 3 

b. Artículo 8 

c. Artículo 15 

d. Artículo 20 

e. Articulo 26 

f. Artículo 120 
 

 

Segunda Etapa: Debe presentarse a sustentar su RECUPERACIÓN, bien uniformado con carné y agenda, así 

como con el trabajo completo para poder proceder a realizar la evaluación asignada por el docente. 

Trabajos incompletos NO se aceptan y esto da lugar a que NO aplique el proceso de mejoramiento. 

Instrucciones de la evaluación: Ese día debe presentarse con lapicero negro, 

calculadora, lápiz, hojas cuadricula tamaño oficio, hojas tabuladas. 



 

 
                                        Docente: Jennifer López 

Grado: Quinto Perito Contador con Orientación en Computación 

Asignatura: Legislación Fiscal 

 
 

Lista de Cotejo 
 

Instrucciones: Lea cuidadosamente y cumpla con cada uno de los siguientes aspectos. 

Imprima y pegue esta lista de cotejo en la parte interior del fólder. 

 

 
No. 

 
Indicadores a Evaluar 

Cumplimiento 

Si No 

1. Carátula informativa.   

2. Trabaja en los formatos solicitados.   

3. Realiza el trabajo con orden, limpieza, letra clara y legible.   

4. Presenta las hojas de su trabajo en folder con gancho.   

5. Escribe con lapicero azul o negro.   

6. Cumple con los temas solicitados en la guía.   

7. Resuelve correctamente los ejercicios.   

8. Demuestra dedicación en la elaboración de su trabajo.   

 Total   

 
Observaciones:

  

 

 

 

 

 

 

 


