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Primero Basico
Computacion

TRABAJO DE RECUPERACION:

La recuperacion consta de un trabajo escrito con un valor de 40 puntos y una evaluacién
escrita con un valor de 60 puntos para un total de 100 pts.

TEMAS DE EVALUACION:

* Formulas en Excel.
* Funciones en Excel.

* Funcién concatenar.

INSTRUCCIONES PARA EL TRABAJO
Debe elaborar el trabajo escrito con las indicaciones de cada tema y presentarlo en trabajo formal.
1. Férmulas en Excel:
* Explique qué son las formulas y para qué se utilizan.
* Escriba tres ejemplos de férmulas basicas que incluyan operaciones matematicas (suma, resta,
multiplicacién y division).
* Agregue una ilustracién o captura donde se vea una formula aplicada en Excel.
2. Funciones en Excel:

* Defina qué es una funcion y mencione tres funciones basicas (por ejemplo: SUMA, PROMEDIO,
MAX).

* Escriba su sintaxis general y un ejemplo practico de cada una.
3. Funcién concatenar:

* Explique para qué sirve y cual es su estructura.

* Realice dos ejemplos practicos donde se utilice CONCATENAR para unir datos de diferentes
celdas.

* Incluya una ilustracién o captura que muestre el resultado final en Excel.



El trabajo escrito se calificara con los aspectos de la siguiente lista de cotejo

(debera adjuntar esta hoja al trabajo que presente)

No. | Aspectos a calificar Punteo Punteo
asignado | obtenido
1 Caratula, introduccidn, indice, conclusiones. 05
2 Caligrafia, ortografia, limpieza, presentacion y 10
orden.

3 Desarrollo completo de los temas asighados. 20
4 Ilustraciones y materiales adicionales. 05
Total del trabajo de recuperacion 40

Evaluacion de recuperacion 60
TOTAL OBTENIDO 100




