PROFA: LESLIE CAROLINA DEL CID

TEMARIO Y TRABAJO DE RECUPERACION CICLO
ESCOLAR 2025

PRIMERO BASICO (MATUTINA)
EMPRENDIMIENTO PARA LA PRODUCTIVIDAD

TEMAS A EVALUAR:

- Administracion

- Fases de la administracion

- Estrategia en la administracion
- El consumo

- Endeudamiento

- Presupuesto familiar

- Principios del presupuesto

- Elementos del presupuesto

TRABAJO DE RECUPERACION:

La recuperacion consta de un trabajo escrito con un valor de 40
puntos y una evaluacion escrita con un valor de 60 puntos para un
total de 100 puntos.

INSTRUCCIONES PARA EL TRABAJO:
Debe elaborar el trabajo escrito con las indicaciones de cada temay
presentar un trabajo formal.
El trabajo lo presentara en hojas con lineas tamano carta y folder.
- Elabore un organizador grafico a su eleccion de la administracion
de la pagina 109 de su libro.
- Elabore un cuadro descriptivo de las fases de la administracién e
ilustrar, de las paginas 110y 111 de su libro.



Elabore un organizador grafico de espina de pescado de la
estrategia en la administracion de la pagina 112 de su

libro.

Elabore un mapa conceptual del consumo y el endeudamiento e
ilustrar, de las paginas 114 y 115 de su libro.

Elabore un cuadro diferencial de las recomendaciones en el
manejo de la tarjeta de crédito y para aplicar el consumo racional
e ilustrar, de la pagina 116 de su libro.

Elabore un organizador grafico a su eleccion del presupuesto
familiar, de la pagina 129 de su libro.

Elabore un organizador grafico a su eleccion de los principios del
presupuesto e ilustrar, de la pagina 130 de su libro.

Elabore un mapa conceptual de los elementos del presupuesto,
de las paginas 131y 132 de su libro

Elabore el presupuesto mensual de la familia Zurita Reyes de las
paginas 137 y 138 de su libro.

El trabajo escrito se calificara con los aspectos de la siguiente lista de

cotejo.
LISTA DE COTEJO
No. Aspectos a calificar Punteo Punteo
asignado obtenido
Organizadores graficos conla | 10 puntos
1 informacioén correcta
Cuadros descriptivos con la 10 puntos
2 informacion correcta
Organizadores graficos 5 puntos
3 espinas de pescado con la
informacioén correcta
llustraciones, presupuesto 15 puntos
4 familiar, puntualidad y limpieza
Total 40 puntos




SEGUNDO BASICO (MATUTINA)
EMPRENDIMIENTO PARA LA PRODUCTIVIDAD

TEMAS A EVALUAR:

- La Industria en Guatemala

- Diferencia entre industrial y comerciante
- El costo

- Elementos basicos del costo

- Inventario y su valuacion

- Tipos de inventarios

- Valuacion de inventarios

- Meétodos de planificacién en la produccion

TRABAJO DE RECUPERACION:

La recuperacion consta de un trabajo escrito con un valor de 40 puntos
y una evaluacion escrita con un valor de 60 puntos para un total de
100 puntos

INSTRUCCIONES PARA EL TRABAJO:

Debe elaborar el trabajo escrito con las indicaciones de cada tema y
presentar un trabajo formal.

El trabajo lo presentara en hojas con lineas tamafio carta y folder.

- Elaborar un organizador grafico a su eleccion de la
industria en Guatemala de la pagina 127 de su libro.

- Investigue sobre los logros obtenidos del movimiento liberal de
1871 en Guatemala. Preséntelo en hojas con
lineas tamano carta a mano con ilustracion.

- Elabore un mapa conceptual de la diferencia entre
industrial, comerciante y el costo.

- Elabore un organizador grafico de espina de pescado de los
elementos basicos del costo de la pagina 128 de su libro.



Elabore un cuadro descriptivo de inventarios y su

valuacion de la pagina 130 de su libro.

Elabore un organizador grafico a su eleccion de los tipos de
inventario e ilustrar, de la pagina 131 de su libro.

Elabore una linea del tiempo de valuacion de

inventarios, de la pagina 131 y 132 de su libro.

Elabore un cuadro descriptivo de los Métodos de planificacion
en la produccion e ilustrar, de la pagina 136 de su libro.

El trabajo escrito se calificara con los aspectos de la siguiente lista de

cotejo.
LISTA DE COTEJO
No. Aspectos a calificar Punteo Punteo
asignado obtenido
1 Organizadores graficos conla | 10 puntos
informacion correcta
2 Cuadros descriptivos con la 10 puntos
informacion correcta
Organizadores graficos 5 puntos
3 espinas de pescado con la
informacion correcta
4 Investigacion, ilustraciones, 15 puntos

puntualidad y limpieza

Total 40 puntos




TERCERO BASICO (MATUTINA)
EMPRENDIMIENTO PARA LA PRODUCTIVIDAD

TEMAS A EVALUAR:

- Planificacién financiera

- Etapas de la empresa

- Presupuesto

- Principios del presupuesto
- Ingresos y egresos

- Inversiones temporales

- Elementos de la inversion
- El crédito

- Crédito por consumo

- Crédito por inversion

- Calculo del interés

- Calculo del IVA

TRABAJO DE RECUPERACION:

La recuperacion consta de un trabajo escrito con un valor de 40 puntos
y una evaluacion escrita con un valor de 60 puntos para un total de
100 puntos

INSTRUCCIONES PARA EL TRABAJO:

Debe elaborar el trabajo escrito con las indicaciones de cada tema y
presentar un trabajo formal.

El trabajo lo presentara en hojas con lineas tamafio carta y folder.

- Elaborar un organizador grafico a su eleccién de la planificacion
financiera de la pagina 83 de su libro.

- Elaborar un organizador grafico espina de pescado de las etapas
de la empresa de la pagina 84 de su libro.

- Elaborar un cuadro sindptico del presupuesto de la pagina 85 de
su libro.

- Elaborar un mapa conceptual de tipos de presupuesto de la pagina
86 de su libro.

- Elaborar una infografia de la inversion de la pagina 97 de su libro



Elaborar un mapa conceptual de el crédito de la pagina 98 de su
libro.

Elaborar una espina de pescado de Crédito responsable de la
pagina 99 de su libro.

Elaborar hoja de trabajo de la pagina 100 de su libro.

Elaborar una infografia de los tipos de facturas de las paginas 102,
103 y 104 de su libro

Elaborar un mapa conceptual de el IVA de la pagina 107 de su
libro.

Elaborar hoja de trabajo de la pagina 108, 109 y 110 de su libro.

El trabajo escrito se calificara con los aspectos de la
siguiente lista de cotejo.

LISTA DE COTEJO
No. Aspectos a calificar Punteo Punteo
asignado obtenido
1 Organizadores graficos conla | 10 puntos
informacion correcta
2 Cuadros descriptivos con la 10 puntos
informacion correcta
Organizadores graficos 5 puntos
3 espinas de pescado con la
informacion correcta
4 Investigacion, ilustraciones, 15 puntos

puntualidad y limpieza

Total 40 puntos




4TO. PERITO CONTADOR CON ORIENTACION EN
COMPUTACION (MATUTINA) ORTO CALIGRAFIA

TEMAS A EVALUAR:

Combinacion SC sonido fuerte de la C
Letra SC

Letra G

La silaba
El diptongo
Parénimos

El triptongo
Silabeo

TRABAJO DE RECUPERACION:

La recuperacion consta de un trabajo escrito con un valor de 40 puntos
y una evaluacion escrita con un valor de 60 puntos para un total de
100 puntos.

INSTRUCCIONES PARA EL TRABAJO:

Debe elaborar el trabajo escrito con las indicaciones de cada tema y
presentar un trabajo formal.
El trabajo lo presentara en hojas con lineas tamafo carta.

Elabore 10 ejemplos con la combinacién SC intervocalica con
sonido fuerte de la letra C.

Elabore 10 ejemplos con la combinacién SC intervocalica con
sonido suave de la letra C.

Elabore 10 ejemplos con la combinaciéon SC en donde la S esta
precedida por una vocal o una consonante y la C seguida de una
consonante, recortar un articulo del periddico y encerrar la regla
de la SC y elaborar una sopa de letras.



Elabore 10 ejemplos con los verbos terminados en ger, gir, giar,
recortar un articulo del perioddico y encerrar la regla, y elaborar
un crucigrama.

Elabore 10 ejemplos de palabras que empiezan con geo y un
collage del tema.

Elabore 10 ejemplos con la diéresis.

Elabore 10 palabras y separelas en silabas.

Elabore 10 ejemplos de palabras con diptongo e ilustrar.
Elabore 10 ejemplos de parénimos e ilustrar.

Elabore 10 ejemplos con triptongos e ilustrar.

Elabore caligrafia en hojas de doble linea, con las letras C, S, G
una hoja por letra.

El trabajo escrito se calificara con los aspectos de la siguiente lista de

cotejo.
LISTA DE COTEJO
No. Aspectos a calificar Punteo Punteo
asignado obtenido

1 Ejercicios practicos 10 puntos

2 Articulos del periodico 5 puntos

3 Sopas de letras 10 puntos

4 Crucigramas 5 puntos

5 Caligrafia, puntualidad y 10 puntos

limpieza




4TO. SECRETARIADO BILINGUE (MATUTINA)
ORTO CALIGRAFIA

TEMAS A EVALUAR:

Combinacion SC sonido fuerte de la C
Letra SC

Letra G

La silaba
El diptongo
Parénimos

El triptongo
Silabeo

TRABAJO DE RECUPERACION:

La recuperacion consta de un trabajo escrito con un valor de 40 puntos
y una evaluacion escrita con un valor de 60 puntos para un total de
100 puntos.

INSTRUCCIONES PARA EL TRABAJO:

Debe elaborar el trabajo escrito con las indicaciones de cada tema y
presentar un trabajo formal.
El trabajo lo presentara en hojas con lineas tamafo carta.

Elabore 10 ejemplos con la combinacién SC intervocalica con
sonido fuerte de la letra C.

Elabore 10 ejemplos con la combinacién SC intervocalica con
sonido suave de la letra C.

Elabore 10 ejemplos con la combinacion SC en donde la S esta
precedida por una vocal o una consonante y la C seguida de una
consonante, recortar un articulo del periodico y encerrar la regla
de la SC y elaborar una sopa de letras.



Elabore 10 ejemplos con los verbos terminados en ger, gir, giar,
recortar un articulo del perioddico y encerrar la regla, y elaborar
un crucigrama.

Elabore 10 ejemplos de palabras que empiezan con geo y un
collage del tema.

Elabore 10 ejemplos con la diéresis.

Elabore 10 palabras y separelas en silabas.

Elabore 10 ejemplos de palabras con diptongo e ilustrar.
Elabore 10 ejemplos de paronimos e ilustrar.

Elabore 10 ejemplos con triptongos e ilustrar.

Elabore caligrafia en hojas de doble linea, con las letras C, S, G
una hoja por letra.

El trabajo escrito se calificara con los aspectos de la siguiente lista de

cotejo.
LISTA DE COTEJO
No. Aspectos a calificar Punteo Punteo
asignado obtenido

1 Ejercicios practicos 10 puntos

2 Articulos del periédico 5 puntos

3 Sopas de letras 10 puntos

4 Crucigramas 5 puntos

5 Caligrafia, puntualidad y 10 puntos

limpieza




