
 

 
 

TEMARIO Y TRABAJO DE RECUPERACION 

Prof. J.Humberto Coromac 
         CICLO ESCOLAR 2025 

 

3ro Básico ´´A´´ y ´´B´´ 
Contabilidad General  

 
TEMAS: 

 Introducción a la Contabilidad 
 Marco Legal y Normativo en Guatemala 

 El Ciclo Contable 

 Plan de Cuentas y Cuentas Contables 

 Libros Contables Obligatorios 

 
TRABAJO DE RECUPERACIÓN 
La recuperación consta de un trabajo escrito con un valor de 40 puntos y una evaluación escrita con 
un valor de 60 puntos para un total de 100 pts. 
 
INSTRUCCIONES PARA EL TRABAJO: 
Debe elaborar el trabajo escrito con las indicaciones de cada tema y presentarlo en trabajo formal, 
con carátula, índice, introducción, el contenido de lo que se le solicita y conclusión, entregar en folder 
oficio con hojas tamaño oficio y gancho.  
 
Investigar cada uno de los temas que se le solicitan a continuación: 

 
Lineamientos Generales, el trabajo debe contener. 
Caratula  
Se realiza a mano  
Lapicero tinta azul  
Se entrega en un folder ordenado, enganchado [Debe imprimir esta guía y lo entrega junto al trabajo] 

 

Guía de Investigación. 
Los alumnos(as) deberán  Investigar los siguientes temas. (Los temas a evaluar aparecen de color  rojo) 
 
Introducción a la Contabilidad 

1.1. Definición de contabilidad 
1.2. Objetivos de la contabilidad 
1.3. Usuarios de la información financiera 
1.4. Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados (PCGA) en Guatemala 
1.5. Normas Internacionales de Información Financiera (NIIF) aplicables en Guatemala 
El Proceso Contable 

2.1. El ciclo contable 
2.2. Transacciones comerciales y su registro 
2.3. Documentación contable: Facturas, recibos, cheques 
2.4. El libro diario y el libro mayor 
2.5. Ajustes contables: Devengos, amortizaciones y provisiones 
2.6. El proceso de cierre contable 
Estados Financieros 

3.1. Balance general (Estado de situación financiera) 
3.2. Estado de resultados (Estado de pérdidas y ganancias) 
3.3. Estado de flujo de efectivo 
3.4. Estado de cambios en el patrimonio 
3.5. Análisis e interpretación de los estados financieros 
Planificación y Control Financiero 

4.1. El presupuesto y su importancia en la planificación 
4.2. Control interno: Métodos y procedimientos 
4.3. Auditoría financiera y contable 
4.4. Control de inventarios y activos 
4.5. Control de cuentas por cobrar y por pagar 
Contabilidad Fiscal en Guatemala 



5.1. Impuestos en Guatemala: ISR, IVA, ISO 
5.2. Declaración y pago de impuestos 
5.3. Contabilidad fiscal vs contabilidad financiera 
 
 
5.4. Cálculo y presentación de declaraciones tributarias 
5.5. Normativa y procedimientos de la SAT (Superintendencia de Administración Tributaria) 
Ética y Responsabilidad Contable 
8.1. Código de ética para el contador 
8.2. Responsabilidad legal del contador 
8.3. Fraude contable: Prevención y consecuencias 
8.4. Transparencia y rendición de cuentas 

 
 

● El día programado para la realización de los Procesos de Mejoramiento se efectuarán actividades 
relacionadas con el trabajo realizado, Presentar su libro de Contabilidad. 

Lista de Cotejo 

N
o. 

Aspectos a Evaluar Logrado 

      
0 

Descripción SI NO 

1.  Limpieza   
2.  Cálculos Matemáticos   
3.  Calculo de ISR   
4.  Presentación de los ejercicio Régimen general   
5.  Presentación de los ejercicios pequeño contribuyente   
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4to Bachillerato 
Contabilidad General  

 
TEMAS: 

 Introducción a la Contabilidad 
 Marco Legal y Normativo en Guatemala 

 El Ciclo Contable 

 Plan de Cuentas y Cuentas Contables 

 Libros Contables Obligatorios 

 
TRABAJO DE RECUPERACIÓN 
La recuperación consta de un trabajo escrito con un valor de 40 puntos y una evaluación escrita con 
un valor de 60 puntos para un total de 100 pts. 
 
INSTRUCCIONES PARA EL TRABAJO: 
Debe elaborar el trabajo escrito con las indicaciones de cada tema y presentarlo en trabajo formal, 
con carátula, índice, introducción, el contenido de lo que se le solicita y conclusión, entregar en folder 
oficio con hojas tamaño oficio y gancho.  
 
Investigar cada uno de los temas que se le solicitan a continuación: 

 
Lineamientos Generales, el trabajo debe contener. 
Caratula  
Se realiza a mano  
Lapicero tinta azul  
Se entrega en un folder ordenado, enganchado [Debe imprimir esta guía y lo entrega junto al trabajo] 

 

Guía de Investigación. 
Los alumnos(as) deberán  Investigar los siguientes temas. (Los temas a evaluar aparecen de color  rojo) 
 
Introducción a la Contabilidad 

1.1. Definición de contabilidad 
1.2. Objetivos de la contabilidad 
1.3. Usuarios de la información financiera 
1.4. Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados (PCGA) en Guatemala 
1.5. Normas Internacionales de Información Financiera (NIIF) aplicables en Guatemala 
El Proceso Contable 

2.1. El ciclo contable 
2.2. Transacciones comerciales y su registro 
2.3. Documentación contable: Facturas, recibos, cheques 
2.4. El libro diario y el libro mayor 
2.5. Ajustes contables: Devengos, amortizaciones y provisiones 
2.6. El proceso de cierre contable 
Estados Financieros 

3.1. Balance general (Estado de situación financiera) 
3.2. Estado de resultados (Estado de pérdidas y ganancias) 
3.3. Estado de flujo de efectivo 
3.4. Estado de cambios en el patrimonio 
3.5. Análisis e interpretación de los estados financieros 
Planificación y Control Financiero 

4.1. El presupuesto y su importancia en la planificación 
4.2. Control interno: Métodos y procedimientos 
4.3. Auditoría financiera y contable 
4.4. Control de inventarios y activos 
4.5. Control de cuentas por cobrar y por pagar 
Contabilidad Fiscal en Guatemala 
5.1. Impuestos en Guatemala: ISR, IVA, ISO 
5.2. Declaración y pago de impuestos 
5.3. Contabilidad fiscal vs contabilidad financiera 
 
 



5.4. Cálculo y presentación de declaraciones tributarias 
5.5. Normativa y procedimientos de la SAT (Superintendencia de Administración Tributaria) 
Ética y Responsabilidad Contable 
8.1. Código de ética para el contador 
8.2. Responsabilidad legal del contador 
8.3. Fraude contable: Prevención y consecuencias 
8.4. Transparencia y rendición de cuentas 

 
 

● El día programado para la realización de los Procesos de Mejoramiento se efectuarán actividades 
relacionadas con el trabajo realizado, Presentar su libro de Contabilidad. 

Lista de Cotejo 

N
o. 

Aspectos a Evaluar Logrado 

      
0 

Descripción SI NO 

6.  Limpieza   
7.  Cálculos Matemáticos   
8.  Calculo de ISR   
9.  Presentación de los ejercicio Régimen general   
10.  Presentación de los ejercicios pequeño contribuyente   

 
 
 
 

 


